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1. Podrobnosti k výkonu práv a povinností účastníků a jejich zákonných zástupců
1.1 Práva žáků
Žáci mají právo:
· na účast v zájmovém vzdělávání, 
· na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví po dobu pobytu ve školní družině, 
· na odpočinek, relaxaci a smysluplné trávení volného času, 
· na respektování své osobnosti, důstojnosti a soukromí, 
· na rovný přístup bez jakékoliv diskriminace, 
· na vyjádření vlastního názoru přiměřenou formou, 
· na ochranu před sociálně patologickými jevy (např. šikana). 

1.2 Povinnosti žáků
Žáci jsou povinni:
· dodržovat vnitřní řád školní družiny a pokyny pedagogických i nepedagogických pracovníků, 
· chovat se slušně k ostatním dětem i dospělým, 
· dbát na svou bezpečnost a bezpečnost ostatních, 
· nepoškozovat majetek školy ani ostatních účastníků, 
· udržovat pořádek ve svých věcech i v prostorách družiny, 
· bez dovolení neopouštět prostory školní družiny, 
· neprodleně hlásit úraz nebo nevhodné chování, 
· v jídelně dodržovat režim školní jídelny, 
· na vycházkách respektovat pravidla bezpečnosti, 
· nepoužívat mobilní telefony ani jiná elektronická zařízení bez souhlasu vychovatelky. 

1.3 Práva zákonných zástupců
Zákonní zástupci mají právo:
· na informace o průběhu a organizaci zájmového vzdělávání, 
· na informace o chování a činnosti dítěte ve školní družině, 
· na konzultace s vychovatelkami, 
· podávat podněty, připomínky a stížnosti ředitelce školy, 
· požádat o uvolnění dítěte dle stanovených pravidel. 

1.4 Povinnosti zákonných zástupců
Zákonní zástupci jsou povinni:
· řádně a pravdivě vyplnit přihlášku (zápisní lístek) do školní družiny, 
· včas hradit úplatu za zájmové vzdělávání, 
· dodržovat stanovenou dobu vyzvedávání dítěte, 
· informovat školní družinu o změnách údajů (kontakt, zdravotní stav), 
· zajistit, aby dítě docházelo do družiny vhodně oblečené a vybavené (např. převlečení na venkovní aktivity), 
· respektovat vnitřní řád školy a školní družiny, 
· doložit písemně jiný způsob odchodu žáka, případně odchod s jinou osobou, než je uvedena v zápisním lístku. 

1.5 Vztahy mezi účastníky, zákonnými zástupci a pedagogickými pracovníky
· Vztahy jsou založeny na vzájemném respektu, důvěře a spolupráci. 
· Případné problémy se řeší bezodkladně, nejprve s vychovatelkou, případně s vedením školy. 

2. Provoz a vnitřní režim školní družiny
2.1 Provozní doba
Školní družina je v provozu ve dnech školního vyučování.
Provozní doba:
· ranní družina: 6:30–8:00 
· odpolední družina: 11:45–16:00 
Provoz může být upraven v době prázdnin nebo ředitelského volna dle rozhodnutí ředitelky školy a podle zájmu rodičů.
 Provoz školní družiny je zajištěn při minimálním počtu osmi žáků.

2.2 Přihlašování a zařazování účastníků
Žák je přijat do školní družiny na základě řádně vyplněné přihlášky (zápisního lístku).
Součástí přihlášky je:
· rozsah docházky, 
· způsob odchodu žáka, 
· osoby oprávněné k vyzvedávání. 
O přijetí rozhoduje ředitelka školy.
 Při naplnění kapacity jsou přednostně přijímáni žáci z nižších ročníků.

2.3 Docházka účastníků
Účastník navštěvuje družinu podle údajů uvedených v zápisním lístku.
 Změny docházky je nutné hlásit písemně.
 Docházka je evidována vychovatelkou.

2.4 Předávání a vyzvedávání žáků
Žáky vychovatelka přebírá ve školní jídelně.
Účastník odchází samostatně, nebo v doprovodu osoby uvedené v zápisním lístku.
Při mimořádném odchodu je nutné písemné oznámení zákonného zástupce.

2.5 Organizace dne
Režim dne je přizpůsoben věku účastníků a zahrnuje odpočinkovou činnost (po obědě), centra aktivit a pobyt venku.
Za příznivého počasí se většina aktivit odehrává venku.
 Organizace dne vychází z potřeb žáků.
 Režim dne může být upraven podle aktuálních potřeb školy.

2.6 Přechody a přesuny
Při přesunech (např. do jídelny, tělocvičny nebo na hřiště) jsou žáci povinni dodržovat pokyny vychovatelky a zásady bezpečnosti.

2.7 Komunikace se zákonnými zástupci
Komunikace probíhá osobně při předávání nebo vyzvedávání dítěte, telefonicky nebo prostřednictvím elektronické komunikace (např. Messenger).
Důležité informace jsou zveřejněny na webových stránkách školy:
 https://skoladolnitresnovec.cz

3. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků
3.1 Obecné zásady bezpečnosti
Školní družina zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků po celou dobu jejich pobytu a při všech činnostech organizovaných družinou.
Dohled nad žáky vykonávají pedagogičtí pracovníci (vychovatelky).
Žáci jsou povinni dodržovat pokyny pedagogických pracovníků.
Každý úraz, nevolnost nebo mimořádnou událost je účastník povinen neprodleně hlásit vychovatelce.

3.2 Dohled nad účastníky
Žáci jsou pod dohledem po celou dobu pobytu ve školní družině, včetně přesunů.
Vychovatelka přebírá děti ve školní jídelně.
Při pohybu mimo budovu školy se žáci řídí pokyny vychovatelky a pravidly bezpečného chování.
Žáci nesmí bez vědomí vychovatelky opustit prostory školní družiny.

3.3 Bezpečnost při činnostech
Při všech činnostech dbají žáci na svou bezpečnost i bezpečnost ostatních.
Sportovní a pohybové aktivity jsou přizpůsobeny věku a schopnostem účastníků.
Při pobytu venku se účastníci řídí stanovenými pravidly a zdržují se pouze na určených místech.

3.4 Prevence rizikového chování
Prevence spočívá zejména ve vytváření a dodržování společných pravidel.
Žáci se učí řešit konflikty mezi sebou přiměřeným způsobem (např. metoda „semafor“).
Opakované porušování pravidel je řešeno postupně ve spolupráci s rodiči.
Žáci jsou vedeni k ohleduplnosti, spolupráci a vzájemnému respektu.

3.5 Ochrana zdraví
Do školní družiny docházejí pouze zdraví žáci.
V případě náhlého onemocnění je zákonný zástupce neprodleně informován.
Žáci dbají na osobní hygienu a čistotu prostředí.

3.6 Úrazy a první pomoc
Každý úraz je zaznamenán dle platných předpisů do knihy úrazů a je o něm informován zákonný zástupce.
Vychovatelky poskytnou první pomoc a zajistí další ošetření.

3.7 Bezpečnost při vyzvedávání a odchodu
Žák odchází ze školní družiny samostatně na základě písemného souhlasu zákonného zástupce nebo v doprovodu oprávněné osoby uvedené v přihlášce.
Vychovatelka předává dítě pouze pověřené osobě.
Při nevyzvednutí dítěte je kontaktován zákonný zástupce.

3.8 Mimořádné situace
V případě mimořádných událostí (např. požár, evakuace) se postupuje podle krizových a evakuačních plánů školy.
Účastníci jsou s těmito pravidly přiměřeně seznámeni.

4. Zacházení s majetkem školy
Žáci jsou povinni:
· šetrně zacházet s majetkem školy, 
· chránit pomůcky, 
· nahradit škodu způsobenou úmyslným poškozením. 

5. Podmínky úplaty za zájmové vzdělávání
Výše úplaty činí 300 Kč měsíčně.
Splatnost je do 15. dne v měsíci.
Od úplaty jsou osvobozeny rodiny pobírající přídavek na dítě. O osvobození je nutné požádat a doložit potvrzení z úřadu práce.

6. Podmínky ukončení docházky do školní družiny
6.1 Způsoby ukončení docházky
Docházka může být ukončena:
· na základě písemné žádosti zákonného zástupce, 
· uplynutím doby, na kterou byl účastník přijat (zpravidla konec školního roku), 
· rozhodnutím ředitelky školy. 

6.2 Ukončení na žádost zákonného zástupce
Zákonný zástupce může kdykoliv ukončit docházku dítěte do školní družiny.
Ukončení musí být provedeno písemně nebo změnou v zápisním lístku.
Docházka je ukončena ke dni uvedenému v žádosti.

6.3 Ukončení rozhodnutím ředitelky školy
Ředitelka školy může rozhodnout o ukončení docházky zejména v těchto případech:
· žák soustavně porušuje vnitřní řád školní družiny, 
· žák ohrožuje bezpečnost a zdraví své nebo ostatních, 
· zákonný zástupce opakovaně nedodržuje podmínky provozu (např. nevyzvedává dítě včas), 
· není uhrazena úplata za zájmové vzdělávání ani po opakované výzvě. 

6.4 Postup při ukončení
Před ukončením docházky je zákonný zástupce zpravidla prokazatelně upozorněn na nedostatky.
Ředitelka školy vydá rozhodnutí o ukončení docházky v souladu s platnými právními předpisy.
Zákonný zástupce je o ukončení informován prokazatelným způsobem.

6.5 Ukončení z organizačních důvodů
Docházka může být ukončena také:
· při zrušení oddělení školní družiny, 
· při změně školy (přestup žáka), 
· při závažných organizačních změnách provozu. 

6.6 Vypořádání závazků
Ke dni ukončení docházky je zákonný zástupce povinen vyrovnat případné finanční závazky vůči škole.
Úplata za započatý měsíc se nevrací.

Zpracovala:
 Vychovatelka školní družiny Lucie Prouzová
Schválila:
 Ředitelka školy Mgr. Aneta Pávková

